Apprendistato per il diritto dovere

Formazione formale tecnico professionale aziendale AGENZIA DEL LAVORO

Titolo modulo

GESTIRE PROCESSI DI PAGAMENTO E INCASSO

Durata - ore

8

Codice | [COMO038-D-E]

Figura professionale

Addetto alle vendite

Prerequisiti Formativi

[COMO037-D-E]Redigere documenti contabili e fiscali relativi alla vendita

Prestazione attesa
al termine del modulo

Effettuare operazioni ordinarie di cassa e chiusura,utilizzando tutti i
sistemi di pagamento

Contenuti Normative fiscali,operazioni giornaliere,chiusura di cassa, registro dei
corrispettivi. Sistemi di pagamento e nuova normativa assegni
Metodologie didattiche | Metodologia simulazioni in laboratorio informatica
prevalente
Metodologie studio di casi
di prossimita

Modalita di verifica
della prestazione
attesa

esercitazione individuale in situazione simulata, modalita di pagamento
e utilizzo della cassa, con correzione anziché dell’elaborato




Correlazioni - Modulo con Profilo professionale provinciale

e Figura professionale nazionale **

AGENZIA DEL LAVORO

PROFESSIONALIZZANTE

DIRITTO DOVERE **

Area di attivita

5
Amministrazione e contabilita

Competenza

Effettuare semplici adempimenti
amministrativi, fiscali e contabili,
applicando la normativa di riferimento

Abilita

Applicare tecniche di redazione ed
emissione dei documenti di acquisto e
di vendita

Applicare tecniche di rilevazione di
carattere contabile e fiscale

Utilizzare strumenti e programmi
gestionali di contabilita

Conoscenze

Documenti amministrativi contabili di
base

Normativa IVA

Procedure di emissione, registrazione
e archiviazione

Rilevazioni contabili elementari

** |l documento cui fare riferimento per 'apprendistato di base ovvero diritto-dovere & I'Accordo Governo, Regioni e Provincie Autonome
per gli standard minimi di competenze nei percorsi di Istruzione e Formazione Professionale di durata triennale.
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