
 

 

Allegato 2 - “Formazione non formale.  
Attività svolta dall’apprendista in azienda” 

 

Allegato al piano formativo individuale 
 

 
 

LATTONIERE  
 

Area di attività Attività1 1° 2° 3° 4° 
Riconoscere e rispettare le disposizioni ricevute ottemperando alla normativa vigente      
Utilizzare in sicurezza tutte le attrezzature di settore     
Stoccare correttamente i materiali.     
Evitare il rischio di elettrocuzione e/o folgorazione mediante utilizzo di impianti elettrici 
conformi 

    

Indossare correttamente nei casi previsti e mantenere in stato di efficienza i DPI      
Effettuare le lavorazioni in sicurezza     
Mettere in atto le procedure più consone per proteggere il luogo della posa in opera, per 
riordinarlo e lasciarlo pulito 

    

Individuare gli elementi per la corretta movimentazione manuale dei carichi (volume, 
presa, altezza del sollevamento, distanza da percorrere, etc.) 

    

Caricare e scaricare i materiali con l’ausilio di mezzi meccanici     
Eseguire operazioni di montaggio dei pezzi     
Controllare la rispondenza delle misure adottate alle norme per la sicurezza in uso e 
verificare la propria dotazione individuale  

    

Allestire correttamente i ponteggi e le altre opere provvisionali e verificarne la stabilità     
Eseguire operazioni di rimozione manti di copertura e tegole     
Preparare e stoccare in sicurezza semilavorati in officina     
Eseguire operazioni di rimozione, piccole demolizioni e impermeabilizzazioni     
Evitare pericoli di inciampo e di caduta di materiale dall’alto disponendo correttamente il 
materiale 

    

Intervenire per segnalare difetti o rotture presenti nei dispositivi e nella dotazione 
individuale  

    

Attuare le procedure di evacuazione e di pronto soccorso     
Interpretare i piani operativi di sicurezza     

LAVORARE IN 

SICUREZZA 

Stilare e/o aggiornare i piani operativi di sicurezza     
Fare un rilievo di campagna      
Fare un rilievo su disegno      
Progettare un intervento con scelta delle soluzioni tecniche      
Leggere un disegno-schizzo quotato     
Fare un disegno-schizzo quotato     
Leggere e interpretare la distinta dei pezzi (anche elaborata da altri)     
Elaborare una vera e propria distinta pezzi      
Adottare (ove possibile) un modello di distinta pezzi      
Individuare materiali e pezzi anche complessi     
Comprendere le misure anche di una copertura complessa     
Verificare la correttezza di progettazione      
Controllare la corretta collocazione delle misure di sicurezza      

ELABORARE LA 
DISTINTA PEZZI 

Segnalare materiali non conformi      
 
INSERIRE IN OGNI CASELLA LA LETTERA CHE INDICA SE E COME L’APPRENDISTA HA SVOLTO L’ ATTIVITÀ: 
A   – ha eseguito l’attività in totale affiancamento e sotto la guida continua del tutore 
B   – ha eseguito l’attività in parziale affiancamento e dopo aver acquisito le indicazioni operative 
C   – ha eseguito l’attività in totale autonomia 
D   – ha eseguito l’attività trovando soluzioni innovative o non routinarie 
 

INVIARE AL SOGGETTO FORMATIVO ACCREDITATO DI RIFERIMENTO E ALL’APPRENDISTA 
                                                           

1  Rispetto all’elenco di attività proposte è possibile integrarle e/o ridurle in riferimento all’effettivo processo produttivo e/o di erogazione di servizi 
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Area di attività Attività 1° 2° 3° 4° 

Leggere e interpretare le istruzioni della distinta pezzi      
Predisporre semilavorati semplici e complessi     
Predisporre macchine e attrezzature      
Effettuare operazioni semplici a macchina (taglio e piegatura)     
Effettuare lavorazioni semplici e complesse     
Effettuare operazioni per la produzione di pezzi non standardizzati     
Controllare l’esecuzione di una distinta pezzi     
Controllare la rispondenza alla distinta pezzi      
Recuperare (eventualmente) i pezzi difformi rispetto alla distinta      

PREPARARE I 
PEZZI 

     
Verificare la situazione del cantiere e utilizzare i mezzi di protezione individuali (se 
necessari)  

    

Mettere in sicurezza il cantiere      
Leggere e interpretare la distinta pezzi      
Individuare il pezzo specifico per l’attività e il suo corretto posizionamento      
Effettuare il fissaggio dei pezzi, scegliendo la tecnica idonea      
Verificare visivamente allineamento, pendenza e fissaggi      
Rivettare, sigillare, saldobrasare e aggraffare     
Unire i vari pezzi      
Verificare la conformità del montaggio rispetto alle specifiche iniziali      
Recuperare o segnalare errori di fissaggio e di saldatura      
Controllare l’attrezzatura minuta di cantiere      
Usare l’attrezzatura minuta di cantiere     

MONTARE I PEZZI 

     
Ascoltare il cliente, dialogare con lui e capire il problema     
Verificare la situazione e individuare il problema      
Ipotizzare una diagnosi e confrontarla con le soluzioni proposte dal titolare al cliente     
Risolvere il problema ricercando le metodologie e le tecniche necessarie      
Eseguire la riparazione      
Controllare la riparazione effettuata      

EFFETTUARE 

MANUTENZIONI 
SU CHIAMATA 

 

     
     
     
     
     
     
     
     
     

Eventuale ulteriore 
Area di attività 

     
     
     
     
     
     
     
     

Eventuale ulteriore 
Area di attività 

     
 
INSERIRE IN OGNI CASELLA LA LETTERA CHE INDICA SE E COME L’APPRENDISTA HA SVOLTO L’ ATTIVITÀ: 
A   – ha eseguito l’attività in totale affiancamento e sotto la guida continua del tutore 
B   – ha eseguito l’attività in parziale affiancamento e dopo aver acquisito le indicazioni operative 
C   – ha eseguito l’attività in totale autonomia 
D   – ha eseguito l’attività trovando soluzioni innovative o non routinarie 
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Nome azienda _________________________________________________________________________________________  

Partita IVA |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| C.F. |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

Cognome e nome del tutor aziendale _______________________________________________________________________  

Telefono ______________________________ Fax __________________  Mail _________________________________  

Cognome e nome apprendista _____________________________________________________________________________  

 

Luogo e data invio _____________________________________  

 

 Firma del legale rappresentante (se diverso dal tutore) Firma tutore 

 ______________________________________________ _______________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INVIARE AL SOGGETTO FORMATIVO ACCREDITATO DI RIFERIMENTO E ALL’APPRENDISTA 

 

CENTROFOR 

Via Ragazzi del 99, 29 - 38123 Trento 

Tel. 0461/920873 

Fax. 0461/397353 

 

A cura dell’Agenzia del Lavoro Durata del contratto  Anni |__| mesi |__|__| 

 Numero anni in cui inviare Formazione non formale  |__| 

|__| Dati completi e corretti 
|__| Richiesta di dettagli e/o precisazioni _________________________________________________________________  

_________________________________________________________________________________________________  

_________________________________________________________________________________________________  

 


